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Pacote Office – Microsoft Word 

Tarefa Aula 1 - Introdução e Navegação Básica no Word 

 

01 ) Qual atalho no teclado abre o Word? 

 
 
02) O que é Pacote Office pra você? 
 
03) Cite 3 formas de abrir o Programa Word? 
 
 
04) O que é Faixa de Opções no Word? 
 
 
05) Cite 3 partes que você aprendeu sobre a Interface do Word?  
 
06) Qual o Atalho para fechar o Programa Word? 
 
07) Qual o atalho para fechar um documento dentro do Programa Word? 
 
08) Vamos lembrar: Escreva as 15 extenções (tipos, formatos ) de arquivos: 
 
 
 
09) Busque no google 3 alternativas ao uso do Word: 

 
 

10) Treino de Digitação:  1ª Semana - Familiarizando-se com o Teclado  

 
01:  asdfg    hjklç  
02:  gfdsa    çlkjh  
03:  açsld    kfjgh  
04:  adsf çklj  
05:  gafsd    hçjlk  
06:  sada jaça kada  
 
Aquecendo: 
01:  a d g j l  
02:  s f h k ç 
03:  l j g d a  
04:  ç k h f s 
05:  fada jadal  
06:  sada jaça kada  
 

 

 


